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Zamawiajgey:

Gmina Moszczenica - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Moszczenicy
38-321 Moszczenica

UL.: Samorzadowa 2

Numer telefonu 183541240

Numer faksu 183541240

Poczta elektroniczna: gops@gopsmoszczenica.eu

Zaproszenie do sktadania ofert
stanowigce

WARUNKI ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci mniejszej niz 130.000 zi
PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Ustuaa wsparcia w zarzadzaniu oraz rozliczeniu projektu ,Centrum Rodziny w Gminie Moszczenica”

Moszczenica, dnia 4.05.2023 r.

i)

'ilt \

Kierownik ZﬁnaWi'ajace'go
Zatwierdzam

Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020
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Rozdziat 1.

Uwagi ogéine

1. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710) , zwang dalej ,,ustawg” (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy).

2. Miejsce publikacji ogloszenia o postgpowaniu:
- strona internetowa Zamawiajacego: [ http://moszczenica.naszops.pl/bip/]

Rozdziatl 2.
Zamawiajacy:

Gmina Moszczenica - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Moszczenicy
38-321 Moszczenica

Ul.: Samorzadowa 2

Numer telefonu 183541240

Numer faksu 183541240

Poczta elektroniczna: gops@gopsmoszczenica.eu

Reprezentowany na potrzeby niniejszego postepowania przez:

mgr Joanne Kleszyk - Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Moszczenicy

Dziatajgcg na podstawie pelnomocnictwa nr 10/2020 z dnia 16.06.2020 r. udzielonego przez Wéjta Gminy
Moszczenica.

Rozdziat 3.
Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowier publicznych, kiérych
warto§é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, obowiazujgcego w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Moszczenicy. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza
rownowartosci 130 000,00 PLN.
2. Wszyscy Wykonawcy traktowani bedg na réwnych prawach, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji.
3. Zambwienie jest finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Rozdziat 4.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslugi wsparcia Zamawiajgcego w zakresie zarzadzania
projektem ,Centrum Rodziny w Gminie Moszczenica” nr projektu: RPMP.09.02.01-12-0681/19 (dalej
okreslanego takze jako: ,projekt”), jego prawidiowym rozliczeniu oraz zakonczeniu.

Ustuga obejmowaé bedzie w szczegéinosci:

1.1. Modul 1 - Wsparcie merytoryczne w zarzadzaniu:
a) Wsparcie Zamawiajacego w zarzadzaniu Projektem w zakresie przygotowywania wszelkich
niezbednych dokumentéw, analiz, zestawien majgcych na celu analizg¢ postgpu rzeczowo —
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finansowego projektu , a w razie koniecznosci propozycja zmian majgca na celu optymalizacje
wydatkowania $rodkow w budzecie projektu.

b) Wsparcie Zamawiajgcego we wdrozeniu zmian wprowadzonych do wniosku stuzacych racjo-
nalizacji potrzeb i wydatkéw projektowych.

c) Wsparcie Zamawiajgcego we wspdipracy z Instytucjg Posredniczaca w zakresie wyjasnien co
do realizacji zatozen wniosku o dofinansowanie, przygotowywanie oraz interpretacja pism,
stanowisk do Instytucji Posredniczgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, a takze sporzadzanie we wspéipracy z Zamawiajacym od-
powiedzi na pisma i stanowiska Instytucji Posredniczacej pojawiajace sie w fazie koficowego
rozliczenia projektu.

d) Opracowanie na potrzeby Zamawiajgcego wszelkiej innej dokumentaciji niezbednej w zakre-
sie zarzadzania Projektem,

e) Wsparcie Zamawiajgcego w procesie monitorowania wskaznikéw projektu.

f) Weryfikacja bgdz w razie konieczno$ci aktualizacja harmonograméw ptatnosci,

g) Analiza przeplywéw finansowych w Projekcie,

h) Wsparcie Zamawiajacego w zakresie rozliczenia Projektu tj. sporzadzenie we wspdtpracy
z Zamawiajgcym, weryfikacja oraz ewentualna poprawa na zgdanie Instytucji Posrednicza-
cej kwartalnych wnioskéw o ptatnosé, wniosku koncowego oraz wszystkich dokumentéw nie-
zbednych do ostatecznego rozliczenia Projektu,

i) Weryfikacja prowadzonej przez Zamawiajgcego dokumentacji Projektu w formie co najmniej
1 wizyty monitorujacej Projekt.

1.2, Modut 2 - Audyt i kontrola:
a) Wykonanie cze$ciowego audytu dokumentacji projektowej w terminie do 30.06.2023 r.,
b) Wykonanie koricowego audytu dokumentacji projektowej w terminie do 29.09.2023
c) Wsparcie w przygotowaniu dokumentacji projektu do kontroli,
d) Uslugi wsparcia i doradztwa projektowego $wiadczone on -line oraz w zakresie obstugi kontroli
projektu w wymiarze facznym 40 godzin w okresie do 29.09.2023 .

Rozdziat 5.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 29.09.2023 r.

Rozdzial 6.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze spetniajg warunki dotyczace:
a. posiadania wiedzy i do$wiadczenia,
b. dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym.

2. Zamawiajgcy ustanawia nastepujace szczegolowe warunki udziatu w postepowaniu dotyczace wiedzy i

doswiadczenia Wykonawcy:

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy wiedzy i do$wiadczenia zostal spelniony — jezeli
Wykonawca wykaze. Zze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a

ezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie: naleZycie wykonal lub wykonuje
usluge polegajaca na zarzadzaniu, lub udziale w zarzadzaniu na zlecenie zewnetrznego w stosunku
do konawcy podmiotu, projektem realizowanym na_terytorium Rze ospolitej Polskiej

finansowanym ze srodkéw UE w ramach dowolnego programu ogeracﬂnego, przez okres co
najmnie] 3 m-c rzy czym okres realizacji

projektu) wynosit lub wynosi co najmnie] 24 miesiace i warto$é projektu byta lub jest nie mniejsza
niz 1 000 000,00 PLN.

3. Zamawiajgcy ustanawia nastepujace szczegblowe warunki udziatu w postepowaniu w zakresie potencjatu

kadrowego wykonawcy:
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Zamawiajacy uzna, Ze warunek dotyczacy potencjatu kadrowego Wykonawcy zostat speiniony jezeli
wykonawca wykaze, Ze w okresie realizacji ustugi bedzie dysponowat osob. konujaca funkcj
Asystenta projektu, spelniajaca ponizszy warunek: posiadajaca doswiadczenie w zarzadzaniu
przez okres co najmniej 3 m-cy, w charakterze Kierownika projektu lub Koordynatora projektu lub
Asystenta projektu lub innej funkeji bezposrednio zwiazanei z zarzadzaniem projektem
finansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej, w ramach dowolnego programu operacyinego, o
wartosci_co_najmniej 1 000 000,00 PLN, ktérego okres realizacji obejmowat lub obejmuje co

najmniej 24 miesiace.

4. Ocena speinienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach wymaganych przez Zamawiajagcego podanych w warunkach
zaméwienia dotgczonych do oferty. Z tresci zalgczonych dokumentéw i odwiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca speinia wyZzej wymienione warunki.

5. Z udziatu w ninigjszym postepowaniu wyklucza si¢ wykonawcoéw:

a) ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode
przez to, Zze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie wobec Zamawiajgcego, chyba
ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci,

b) ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczegciem postepowania uchylili sie od podpisania umowy z
Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty,

c) ktorzy sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn.: zachodzg wzajemne powigza-
nia miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Za-
mawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przepro-
wadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcami, polegajace w szczegélnosci na: a)
uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej, b) posiadaniu co naj-
mniej 10% udziatéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okre-
slony przez IZ w wytycznych programowych, ¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowac-
twa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

d) podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegél-
nych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835), dalej , ustawa sankcyjna”™

i. wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste roz-
strzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

ii. ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim benefi-
cjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

iii. ktorych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
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liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

e) bedacych osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

i. udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popel-
nienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Ko-
deksu karnego,

ii. handiu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

ii. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw, srodkéw spo-
zywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

iv. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

v. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popeinienie tego przestepstwa,

vi. powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz. U. poz. 769),

vii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu kar-
nego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestep-
stwo przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Ko-
deksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

viii. o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

jezeli nie uplynelo 5 lat (3 lata w przypadku podstawy wskazanej w pkt 4.2.4.8.) od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

f) jezeli urzedujgcego czionka ich organu zarzadzajgcego lub wspdlnika spotki w spéice jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub pro-
kurenta prawomochie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt a., jezeli nie uplynelo 5 lat
(3 lata w przypadku podstawy wskazanej w pkt 4.2.4.8.) od dnia uprawomocnienia sie wyroku po-
twierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony
inny okres wykluczenia;

g) wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zalega-
niu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba
ze Wykonawca przed uplywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne iub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

h) wobec ktérych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne, jezeli nie
uptynat okres obowigzywania zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

i) w stosunku do kiérych otwarto likwidacje, ogloszono upadios¢, ktérego aktywami zarzadza likwi-
dator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
Znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury, jezeli nie uptynely 3 lata od zaistnienia zdarzenia be-
dacego podstawa wykluczenia.

6. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, kidrzy nie wykaza spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.
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Rozdziat 7.

Wykaz oswiadczenn lub dokumentéw jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia,

okreslonych w Rozdziale 6 Wykonawcy muszg zlozy¢ wraz z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wezeéniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skiadania ofert. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia ww. dokumentow,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat w Zataczniku 1 do warunkéw zamowienia (Formularz oferty) dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentéw,

2. Wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw, czy
zostaly wykonane nalezycie, potwierdzajgcych spetnienie warunku w zakresie wiedzy i dowiadczenia
sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do warunkéw zaméwijenia. Wykaz musi zawiera¢ informacje
niezbedne do stwierdzenia czy Wykonawca speinia warunki okreslone w Rozdziale 6 pkt 2.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej mogg by¢:

a. poswiadczenie (podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byly wykonane);

b. o$wiadczenie Wykonawcy —jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o kiérym mowa w ppkt a. przy czym obiektywne przyczyny,
o ktérych mowa powyzej nalezy opisac w ofercie.

W przypadku gdy ustugi byly wykonywane na rzecz Zamawiajgcego prowadzacego niniejsze
Postepowanie Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow, o ktérych mowa powyZze;.

3. Wykaz os6b wskazanych do realizacji zaméwienia, jakie beda dostepne wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamoéwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami sporzadzony zgodnie
z Zalacznikiem Nr 3 do warunkéw zaméwienia. Wykaz powinien obejmowa¢ informacje niezbedne do
wykazania spetniania warunku okreslonego w Rozdziale 6 pkt 3

4. QOswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach wskazanych

w Rozdziale 6 pkt 5, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do warunkéw zaméwienia.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, nalezy przediozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca moze polegaé na zasobach (wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
niniejszego zamoéwienia) innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego igczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania
niniejszego zaméwienia. Wraz z pisemnym zobowigzaniem wykonawca zobowiazany jest zlozyé stosowne
aktualne dokumenty rejestrowe (lub wskaza¢ bezptatng i ogdinodostepng bazg¢ danych za pomocg ktorej
Zamawiajacy moze je uzyskaé) podmiotu trzeciego, z ktérych wynika¢ bedzie umocowanie osoby, ktéra
podpisata zobowigzanie do reprezentacji podmiotu trzeciego, a jezeli zobowigzanie w imieniu podmiotu
trzeciego podpisat peinomocnik —wraz z petnomocnictwem w oryginale lub kopii notarialnej.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych
podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa poéwiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub te podmioty (zgodnie z wyborem Wykonawcy). Zamawiajgcy moze zadacé przedstawienia oryginaiu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw na podstawie wymaganych dokumentow
i oswiadczen w oparciu o zasade ,spelnia - nie spelnia”.

Rozdziat 8.

Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sie o zamowienie

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o zamoéwienie. W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcéw

wystepujacych wspolnie (konsorcja/ spétki cywilne) obowigzujg ich nastepujace zasady:

a. Wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.
Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie) oraz
dokumenty, wymienione w Rozdziale 7. przy czym:

b. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie sklada dokumenty i oswiadczenie, o ktérych mowa w
Rozdziale 7 pkt1i 4 ,

¢. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie skfadajg tagcznie wykazy, o ktérych mowa w Rozdziale 7 pkt 2 i 3.

Oferta oraz dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu musza byé podpisane
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 10.

Rozdziat 9.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania sie z
Wykonawcami
1. Whnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda pocztg elektroniczng na adres
Zamawiajgcego gops@gopsmoszczenica.eu / Wykonawcy wskazany w ofercie.
2. Wyjasnienia dotyczgce warunkéw zamowienia udzielane bedg pocztg elektroniczng.
3. Wykonawca, kiéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci warunkéw zaméwienia,
powinien wystapic z zapytaniem do zamawiajgcego w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu.
4. Tres¢ zapytahi wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, bez ujawniania Zrédla
zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego. Pytania nalezy kierowaé do dnia 05.05.2023 r.
5. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego jest:
Pani Joanna Kleszyk.

Rozdziat 10.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce zatgczniki do
warunkéw zaméwienia.

4. Tresc oferty musi odpowiadaé tresci zawartej w warunkach zamowienia.

5. Wszystkie formularze oraz zatgczniki do oferty muszag zawieraé¢ podpis oséb uprawnionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wykonawce reprezentuje peinomocnik, do oferty
nalezy dolgczy¢ petnomocnictwo, udzielone przez uprawiona/e oscbe/osoby, w oryginale lub w kopii
poswiadczonej notarialnie.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupelniefi z wyjatkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji wydanych

przez Zamawiajacego, lub ktére sg konieczne do korekty bledéw popetnionych przez Wykonawce. W tym

przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania

w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawieraé wszystkie wymagane w warunkach zaméwienia dokumenty.

8. Dokumenty, ktérych zada Zamawiajgcy, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia

~
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oraz w przypadku podmiotéw trzecich kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawecy lub tych
podmiotéw sg pos$wiadczane za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty (zgodnie z
wyborem Wykonawcy).
. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci
¢o do jej prawdziwos$ci.

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
mogg byé udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r. poz. 419).

12. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajgcy zdekompletowanie.

13. Wzory zalacznikéw nalezy wypelni¢ §cisle wedtug wskazéwek okreslonych w warunkach zaméwienia.
W przypadku ziozenia przez Wykonawce wiasnych formularzy ich merytoryczna zawarto$¢ musi byé
tozsama z trescig formularzy niniejszych warunkéw zaméwienia.

14. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatow, nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

15. Wykonawca powinien umieéci¢ oferte wraz z zalgcznikami w wewnetrznej (z adresem zwrotnym)
i zewnetrznej zamknigtej kopercie z napisem:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:
OFERTA NA
Ustuga wsparcia zarzadzaniu oraz rozliczeniu projektu
»Centrum Rodziny w Gminie Moszczenica”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
12.05.2023 r. godz. 10:30

16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu skiadania
ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie
terminu skfadania ofert.

18. Oferta musi zawierac:

a. Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowiacym Zatacznik Nr 1 do warunkdw
zamowienia:

b. Wykazy i oswiadczenie, o ktérych mowa w Rozdziale 7 pkt 2, 3, 4 powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
z przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorami — zatgcznikami do warunkéw zaméwienia, a w
szczegolnosci muszg zawieraé wszystkie wymagane informacije.

19. Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 7 pkt 2, 3, 4 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu.

Rozdziat 11.
Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy zlozyé Zamawiajgcemu: w terminie do dnia 12.05.2023 r. do godz. 10%.

Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferty nalezy skiada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w terminie okreslonym w

orwbd
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niniejszym punkcie. Oferty zloZzone droga elektroniczna nie beda rozpatrywane. Adres e-mail stuz
wylacznie do kontaktu technicznego w sprawie postepowania.

Rozdziat 12.
Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci

1.

o o

Wykonawca okresli w ofercie taczng ceng ryczattows brutto w rozbiciu na moduly. Wykonawca wskaze
miesieczng cene ryczattowy oferty brutto w przypadku modutu 1, (ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
ryczaltowe za realizacje ustug w ramach pelnego miesigca realizacji przedmiotu zaméwienia) oraz kwote
ryczattowg za wykonanie modutu nr 2, ktéra stanowi wynagrodzenie za wykonanie ustug.

Laczne wynagrodzenie wykonawcy i jednoczesnie zobowigzanie zamawiajgcego stanowié bedzie:

a) W przypadku modutu 1 iloczyn miesiecznej ceny ryczattowej i liczby pelnych miesiecy od
zawarcia umowy do terminu korficowedo realizacji zamdwienia wskazanego w Rozdziale 5
oraz iloczyn 1/30 miesiecznej ceny ryczattowej i liczby dni niepetnego miesiaca (jezeli umowa
zostanie zawarta w trakcie miesiaca kalendarzowego). UWAGA: Na potrzeby kalkulacji
oferty Wykonawca przyjmie 5 petnych miesiecy realizacji ustugi.

b) W przypadku modulu 2 wartos¢ kwoty ryczaltowej okreslonej w formularzu ofertowym za
wykonanie ustug w ramach modutu.

Do umowy w § 4 ust. 1 zostanie wpisana kwota stanowigca sume wynagrodzen za modut 1 i 2, przy czym
wynagrodzenie za modut 1 zostanie wyliczone jako iloczyn miesiecznej ceny ryczattowej zaoferowane;j
przez Wykonawce w ofercie i liczby petnych miesigcy od zawarcia umowy do terminu koficowego realizacji
zamoéwienia wskazanego w § 3 ust. 1 oraz iloczyn 1/30 miesiecznej ceny ryczaltowej i liczby dni niepeinego
miesigca (jezeli umowa zostanie zawarta w trakcie miesigca kalendarzowego.

Z zastrzezeniem ust 3, cena ryczaltowa oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podiegata
zmianom przez okres realizacji zamowienia.

Walutg ceny jest zioty polski.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Naleznoéé platna bedzie po zakoriczeniu realizacji kazdego miesiaca w przypadku modulu 1 oraz
jednorazowo po zrealizowaniu ustug w ramach modutu 2, przelewem na konto Wykonawcy, w ciggu 14
dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

Rozdzial 13.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajagcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteridw oceny ofert sposréd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow:
Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Kryterium 1 — Cena 50
2. | Kryterium 2 — Zakres wiedzy i doswiadczenie 40
3. | Kryterium 3 — Kwalifikacje personelu 10
SUMA 100

2.1 W kryterium nr 1 ,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (50) otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cene brutto,

a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktéw oferty K1 = x 50
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Cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium nr 2 ,Zakres wiedzy i doswiadczenie” oferta zostanie oceniona w skali punktowej do 40
pkt. Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 40 pkt. Punkty w kryterium doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami zostang wyliczone wedlug metody polegajgcej na przyznaniu punktéw, wedtug ponizszych za-
sad:

Zakres wiedzy i doswiadczenia ,,(K2)” Znaczenie { waga)

Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu projektami w ramach
dowolnego regionalnego programu operacyjnego na lata 2014-2020 w 0,2 pkt za kazdy petny
ramach dziatania dotyczacego wigczenia spolecznego ilub ustug miesigc realizacji ustugi
spofecznych

Udokumentowane doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami w ramach
dowolnego regionalnego programu operacyjnego na lata 2014-2020 w
ramach dziatania dotyczacego wiaczenia spolecznego iflub ustug
spotecznych

2 pkt / za kazdy projekt.

Maksymalna liczba pkt mozliwych do uzyskania w ramach niniejszeqo kryterium wynosi 40.
Oznacza to, Ze jesli konawca przedstawi do oceny wieksza licz rojektéow, za ktére suma pkt
mozliwych do przyznania przekracza 40 pkt przyznana zostanie mu maksymalna liczba punktéw w
tym kryterium tj. 40 pkt.

Ocena ofert w ramach niniejszego kryterium zostanie dokonana na podstawie Wykazu wykonanych
ustug ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 6. W wykazie tym wykonawca przedstawi ustugi wykonane w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krétszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykaz musi
zawiera¢ informacje niezbedne do stwierdzenia czy Wykonawca speinia warunki okreslone w tym punkcie.
Informacje zawarte w Zataczniku nr 6 i dowody dolgczone do Zaigcznika nr 6 nie podlegaja uzupetnieniu
na etapie oceny ofert.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej mogg by¢:

a. poswiadczenie (podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane);

b. oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt a. przy czym obiektywne przyczyny, o
ktérych mowa powyzej nalezy opisac w ofercie.

W przypadku gdy ustugi byly wykonywane na rzecz Zamawiajgcego prowadzacego niniejsze
Postepowanie Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa powyzej.

2.3 W kryterium nr 3 ,,Kwalifikacje personelu” kazda oferta zostanie oceniona w nastepujacy sposéb:

Jeséli osoba wskazana do petnienia funkcji Asystenta (wskazanego przez Wykonawce na potrzeby
wykazania spefniania warunku udziatu okreslonego w Rozdziale 6 pkt 3) projektu uczestniczyla lub
uczestniczy w zarzadzaniu projektem finansowanym ze $rodkéw UE realizowanege w ramach

dziatania dotyczaceqo wlaczenia spoleczneqo i/lub ustug spotecznych - 2 pkt za kazdy projekt.

Maksymalna liczba pkt mozliwych do uzyskania w ramach niniejszego kryterium wynosi 10.
Oznacza to. ze jesli Wykonawca przedstawi do oceny wieksz3a liczbe projektow za ktére suma pkt

mozliwych do znania w ramach niniejszeqo kryterium przekracza 10 pkt przyznana zostanie mu

maksymalna liczba punktow w tym kryterium tj. 10 pkt.

Ocena ofert w ramach niniejszego kryterium odbedzie sie na podstawie Wykazu oséb wskazanych do
realizacji zamowienia, jakie bedg dostepne wykonawcy ustugi w celu realizacji zaméwienia wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami sporzgdzonego zgodnie z Zatacznikiem Nr 7 do
warunkow zamoéwienia. Informacje zawarte w Zalaczniku nr 7 nie podlegajq uzupelnieniu na etapie
oceny ofert.
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3. Zanajkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzsza fgczng
ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert. Liczba punktéw bedzie zaokraglana do drugiego
miejsca po przecinku. Liczbe punktéw uzyskanych przez Wykonawce oblicza sie wg wzoru:

P=Ki + K2+Ks
gdzie:

P~ liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce,

Ky — liczba punktéw uzyskanych za kryterium ,,Cena oferty brutto”,

Kz — liczba punktéw uzyskanych za kryterium: ,,Zakres wiedzy i doswiadczenia”
K; — liczba punktow uzyskanych za kryterium: ,,Kwalifikacje personelu”

Rozdzial 14.
Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty
1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

a. odpowiada wymaganiom okreslonym w warunkach zamoéwienia,
b. zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowej.

3. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednocze$nie zaproszeniem do zawarcia
umowy.

4. Umowa bedzie zawarta przez Zamawiajgcego i wybranego Wykonawce w terminie nie krétszym niz 3 dni
od dnia przestania pisemnie zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe w sprawie zamoéwienia przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt
4 jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zlozona zostanie tylko jedna oferta.

Rozdziat 15.
Zataczniki do warunkéw zamodwienia

Zalacznik Nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 - Wzor wykazu wykonanych ustug

Zalacznik Nr 3 - Wzér wykazu oséb

Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zatacznik Nr 5 - Wzér umowy

Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug do oceny oferty w ramach kryterium nr 2
Zatacznik nr 7 - Wykaz os6b do oceny oferty w ramach kryterium nr 3
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